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HENGELERMUELLER

Zur Verstarkung unseres Minchener Buros suchen wir einen

Werkstudenten (m/w/d)

fiir unser Abendsekretariat und den Abendempfang.

Thre Aufgaben

Nach einer sorgféltigen Einarbeitung erwarten Sie in unserem Team unter anderem:

+ Betreuung unseres Empfangs und unserer Telefonzentrale

+ Erstellung und Bearbeitung umfangreicher juristischer Schriftstiicke nach Diktat oder Vorlage
« Erstellung von PowerPoint-Prasentationen

+ E-Mail-Korrespondenz

+  Weitere administrative Aufgaben

Thr Profil
+ Sie befinden sich derzeit in der Ausbildung/Studium
Idealerweise verfiigen Sie bereits iiber erste Erfahrungen im Assistenzbereich
+ Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
+ Professioneller Umgang mit den MS-Office-Programmen
« Ein Blick flirs Detail und eine hohe Auffassungsgabe sowie Interesse an juristischen Themen
+ Unterstiitzung unseres Teams an mindestens zwei Abenden pro Woche von 17 Uhr bis 22 Uhr
Zudem sind Sie eine Personlichkeit, die durch Selbstandigkeit, gute Kommunikationsfahigkeiten,

Flexibilitat und Organisationstalent sowie eine strukturierte und teamorientierte Arbeitsweise
liberzeugt.

Wir bieten

+ Eine spannende und abwechslungsreiche Tatigkeit neben Threr Ausbildung/Threm Studium

« Ein international geprégtes Arbeitsumfeld, in dem Sie Thre Fremdsprachenkenntnisse
anwenden konnen

+ Unsere wertschitzende, kollegiale und familienfreundliche Unternehmenskultur we@hengeler,
unser Buddy-Programm sowie eine strukturierte Einarbeitung im Rahmen unseres
Onboardingprogrammes

+ Die Moglichkeit, aktiv am Kanzleileben teilzunehmen — beispielsweise bei internen Initiativen
oder gemeinsamen Veranstaltungen wie Sommerfest, Weihnachtsfeier und vieles mehr

+ Ein modernes Biiroumfeld im Herzen Miinchens mit verkehrsgiinstiger City-Lage und

hervorragender Anbindung an &ffentliche Verkehrsmittel

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Wir freuen uns iiber IThre vollstindigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an:

Hengeler Mueller Partnerschaft von Rechtsanwilten mbB
Astrid Stoiber — Manager Operations & HR Business Services
Leopoldstrafle 8 - 10, 80802 Miinchen

personal-muenchen@hengeler.com

www.hengeler.com/karriere



